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PF02-31 

開示対象個人情報の開示等請求書 

 

記入日    年  月  日 

ピーシーフェーズ株式会社 宛 

 

「個人情報の取扱いについて」に同意し、下記のとおり開示対象個人情報の開示等を請求します。 

 

請 求 者 □本人       □代理人      

（ フ リ ガ ナ ） 

請 求 者 氏 名 

 

請 求 者 住 所 

〒 

 

＊ビル名・部屋番号までご記入ください 

電 話 番 号  

請 求 の 区 分 
□開示         □訂正         □追加         □削除 

□消去         □利用停止       □第三者提供の停止   □利用目的の通知 

請 求 の 詳 細 

 

 

 

 

 

 

 

[本人の場合] いずれか１通のコピー 

□運転免許証   □パスポート   □健康保険の被保険者証   □外国人登録証明書   □住民基本台帳カード

[企業、その他の団体内個人様の場合] いずれか１通のコピー 

□勤務証明書   □在籍証明書 

[親権者もしくは成年後見人からの申し出の場合] ①のいずれかを１通、②のいずれかを１通 計２通 

①親権者もしくは成年後見人の資格を証明する書類のいずれか１通 

□戸籍謄本   □戸籍抄本   □家庭裁判所の証明書   □登記事項証明書   □その他（        ）

②親権者もしくは成年後見人自身の本人確認書類いずれか１通のコピー 

□運転免許証   □パスポート   □健康保険の被保険者証   □外国人登録証明書   □住民基本台帳カード

添 付 書 類 

[本人が委任した代理人の場合] ①を各１通、②のいずれかを１通 計３通 

①代理人であることを証明する書類 

□委任状（本人の署名捺印） １通  □委任状に押された本人の印鑑同一の印影の印鑑証明書 １通 

②代理人を確認するための書類のいずれか１通 

□運転免許証   □パスポート   □健康保険の被保険者証   □外国人登録証明書   □住民基本台帳カード

 

－記入について－ 

１．「請求者」・・・・・・・・・・・・本人か代理人のどちらかにチェックをつけてください。 

２．「請求者氏名」「請求者住所」・・・ 請求者の氏名および住所、電話番号を記入してください。 

ここに記載された氏名及び住所宛に回答を送付しますので、正確に記入してください。 

３．「電話番号」・・・・・・・・・・・申請内容に関するご連絡またはご質問のため、お電話させていただく場合もございますので、必ずご記入

ください。 

４．「請求の区分」・・・・・・・・・・ ご請求の区分にチェックをしてください。（複数可） 

５．「請求の詳細」・・・・・・・・・・ 請求の具体的な内容をご記入下さい。また、対象となる個人情報の範囲についてもご記入下さい。 

不明な場合は追加確認を求める場合がございますので、予めご了承ください。 



 個 人 情 報 の 取 扱 い に つ い て  

 当社は、「開示対象個人情報の開示等請求書」による、個人情報の開示、訂正、追加、削除、消去、利用停止、第三者提供

の停止、利用目的の通知の請求（以下、「開示等の請求」といいます。）への対応にあたり、開示していただきました個人情

報（以下、「開示個人情報」といいます。）を以下のように取扱います。 

 

１．個人情報の管理および法令順守 

(1)当社は、取得した個人情報を、不正に改ざん、漏えい等されないよう、厳重に保管し、正当な理由がない限り閲覧できな

いようにします。ただし、業務上必要な範囲において当社が閲覧を許可したものは除きます。  

(2)当社は、当社の保有する個人情報の取扱いに関して適用される法令、国が定める指針および個人情報保護方針その他

の社内外の規範を遵守します。 

 

２．利用目的 

当社は、取得した個人情報を、開示等の請求への対応に必要な範囲でのみ利用し、それ以外の目的で利用しません。 

 

３．第三者提供および取扱の委託、利用目的を超えた利用 

当社は、取得した個人情報について、第三者提供、取扱いの委託および利用目的を超えた利用をしません。 

 

４．特定の機微な個人情報の取得 

当社は、特定の機微な個人情報の取得は行いません。 

 

５．個人情報についての対応 

（１）自己に関する個人情報の開示を受けること、および開示の結果、自己に関する個人情報に誤りがある場合は、訂正・削除

を求めることができます。ただし、管理上、正当な理由がある場合、および法令の規定による場合はこの限りではありませ

ん。  

（２）当社が取り扱う個人情報について、開示、訂正、削除等の請求を受けた場合は、当社の必要な手続きに従い、速やかに対

応します。  

 

６．取得事業者の名称および取得責任者、個人情報についての問合せ窓口 

（１）取得事業者 〒150-0001 東京都渋谷区神宮前６－１９－２０ 第１５荒井ビル６Ｆ 
                      ピーシーフェーズ株式会社  

（２）取得責任者 ピーシーフェーズ株式会社 管理部 個人情報保護管理者 

＜個人情報苦情・相談及び開示請求受付窓口＞ 
弊社の開示対象個人情報に対する開示請求については下記にご連絡ください。 
   〒105-0001 東京都渋谷区神宮前６－１９－２０ 第１５荒井ビル６Ｆ   ピーシーフェーズ株式会社 
            TEL：03-6418-1237 

７．情報を提供しなかった場合の措置 

個人情報の提供は任意です。ただし、当社が必要な情報を取得できなかった場合、開示等の請求に対応できない場合があ

ります。 

 

８．cookie や web ビーコン等による取得 

当社は、cookie や web ビーコン等、本人が容易に認識できない方法による個人情報の取得は行っておりません。 


